MTU LIIVI LAHE KALANDUSKOGU

Dokumentide (teabe) liigitusskeem

KINNITATUD

Juhatuse koosoleku
05.05.2020. a
péevakorrapunkt 5. otsusega

Funktsioon: 1. Juhtimine

Sarja Sarja pealkiri Sailitus- | Sarja hoidja | Teabekandja Juurde- Mirkused
tihis tahtaeg péadsupiirang
1-1 Asutamis- ja pohidokumendid alatine Tegevjuht elektroonne
1-2 Uldkoosoleku protokollid alatine Tegevjuht elektroonne ATS §351g1
p 19 ja KTKS
§8lgl
1-3 Juhatuse koosoleku protokollid alatine Tegevjuht elektroonne ATS §351g1
p 19 ja KTKS
§8lgl
1-4 Kirjavahetus (sissetulnud ja vdljaldinud) | 5 aastat Tegevjuht elektroonne
1-5 Liikmete avaldused (sisse- ja 7 aastat Tegevjuht elektroonne
véljaastumised, muudatused)
-6 Auditeerimise dokumendid PRIA, MEM | alatine Tegevjuht elektroonne
-7 Algatusriihma toetuse taotlused alatine Tegevjuht elektroonne
1-8 Kalanduspiirkonna strateegia ja alatine Tegevjuht elektroonne
rakenduskava
Funktsioon: 2. Raamatupidamine ja personalitoo
Sarja Sarja pealkiri Sailitus- | Sarja hoidja Teabekandja Juurde- Mirkused
tihis tahtaeg péidsupiirang
2-1 Majandusaasta aruanded 7 aastat Tegevjuht RIK,
www.kalanduskogu.ee




2-2 Kéibeandmik, pearaamat 7 aastat Tegevjuht paberkaustad
2-3 Ostuarved, miiligiarved 7 aastat Tegevjuht paberkaustad
2-4 Majanduslepingud 10 aastat | Tegevjuht Elektroonne ;3;“;{;%"”;‘;;’;; tulene feisit.
voi digustega seotud
dridokumente tuleb sdilitada
seitse aastat pirast
kehtimistihtaja moddumist
2-5 Palgaarvestus 7 aastat Tegevjuht paberkaustad
2-6 Toolepingud, kdsunduslepingud 10 aastat | Tegevjuht Paberkaustad,
pérast elektroonsed
toosuhte
16ppemist
2-7 Algatusriihma maksetaotluse Vastavalt | Tegevjuht Paberkaustad,
EMKF elektroonsed
maaruses
sdtestatule
(KTKS §
34)
Funktsioon: 3. Projektitaotluste menetlemine ja koostooprojektid
Sarja | Sarja pealkiri Sailitus- Sarja Teabekandja Juurde- Mirkused
tihis tahtaeg hoidja péidsupiirang
3-1 Projektitoetuste taotlused Séilitustéhtajad | Tegevjuht e-PRIA
vastavalt
kehtivatele
digusaktidele
ja PRIA poolt
kehtestatud
nduetele
(KTKS § 34)
3-2 Algatusriihma koostooprojektid alatine Tegevjuht e-PRIA, elektroonne
3-3 Kirjavahetus projektitaotlejatega Alatine Tegevjuht e-PRIA, elektroonne




34

Hindamiskomisjoni protokollid

Alatine

Tegevjuht

e-PRIA, elektroonne

3-5

Koostodproejktide maksetaotlused

7 aastat

Tegevjuht

e-PRIA, elektroonne

Koostas: Esta Tamm, MTU Liivi Lahe Kalanduskogu tegevjuht

17.02.2020.a.




