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Maksetaotluse esitamine



1. Taotlustoimikust tuleb valida meede millele soovitakse maksetaotlust esitada
2. Kui taotlustoimik on valitud ja taotleja on veendunud, et kuvatud taotlusperiood on õige 
vajutab taotleja nuppu „Alusta esitamist“



Samm „Üldandmed“
Seda, et maksetaotluse esitamisega on alustatud näeb vasakul servas menüüribalt, sinna 
kuvatakse esitamata taotluse kohta„Maksetaotlus/kulutuste aruanne“
- Kollasel ribal kuvatakse info, et taotlus pole PRIAl-le esitatud
- Kui taotleja vajab PRIA teenistuja abi, vajutab ta nuppu „“Vajad abi? Vajuta siia“
- Kui taotleja soovib vahetada esindajat vajutab ta nuppu „Vaheta esindaja“
- Kui taotleja on veendunud, et soovib maksetaotlust esitada vajutab ta nuppu „Edasi“
- Kui taotleja mingil põhjusel ei soovi taotlust esitada, siis vajutab ta nuppu “Kustuta taotlus“.    
Taotlust saab kustutada nii kaua, kui esitamise sammus pole vajutatud nuppu „ Esita taotlus“



Samm „Detailandmed“
- Detailandmete sammus on väga oluline õigesti märkida, kas tegevused on teostud 
lõplikult või mitte. Kui tegevused märgitakse lõplikult teostatuks, siis pärast maksetaotluse 
esitamist rohkem maksetaotluseid esitada ei saa.



Samm „Kulutused“
- Punase tärniga * väljad on kohustuslikud väljad , need tuleb alati ära täita
- Kuludokumentide sisestamiseks tuleb vajutada nuppu „Uus kulutus“



Samm „Kulutused“
Kuludokumentide sisestamine „Uus kulutus“
- Taotleja valib loetelust kulutuse liigi
- Taotleja vajutab nuppu „ Sisesta kulutuse andmed“



Samm „Kulutused“
Kuludokumendi lisamine:
- Kuludokumendi andmed
- Kuludokumendi jagamine tegevuste vahel
- Taotlusega mitteseotud kulu andmed



Samm „Kulutused“
1.Kuludokumendi andmed
- „Kuludokumendi liik“ – vali- välja juures noolekesele vajutades avaneb rippmenüü. Rippmenüüst
saab valida dokumendi liigiks arve, arve-saateleht, ostumüügi-leping või muu.



Samm „Kulutused“
Kuludokumendi andmed
- Kuludokumendi kogusumma (käibemaksuga summa) ja kuludokumendi tasutud summa peavad 
olema võrdsed



Samm „Kulutused“
2. Kuludokumendi jagamine tegevuste vahel
- Kuludokumendi tegevuste vahel jagamiseks vajutab taotleja nuppu „Lisa“



Samm „Kulutused“
Kuludokumendi jagamine tegevuste vahel
- Kuludokumendi tegevuste vahel jagamiseks vajutab taotleja nuppu „Lisa“
- Pärast andmete sisestamist on oluline vajutada nuppu „Salvesta“



Samm „Kulutused“
3. Toetusega mitteseotud kulu andmed



Samm „Kulutused“
Toetusega mitteseotud kulu andmed



Samm „Kulutused“
Ekraani kuva pärast kulutuste sisestamist



Samm „Lisadokumendid“
Selles sammus saab taotleja lisada vastavalt vajadusele erinevaid dokumente. Dokumendi liigi 
lahtrist rippmenüüst saab valida dokumendi liigi – selgitus, tõend, muu, asustamisluba, kala 
taastoomise efektiivsuse teaduslik uuring.
Kui lisadokumente ei soovita lisada tuleb vajutada nuppu „Salvesta ja edasi“.



Samm „Seirenäitajad“
Selles sammus saab taotleja sisestada seirenäitajad. Kui seirenäitajaid ei soovita lisada tuleb 
vajutada nuppu „Salvesta ja edasi“.



Samm „Esitamine “
Enne „Esita taotlus“ nupu vajutamist on oluline üle vaadata, kas kõik sisestatud andmed on õiged. 
Kogu taotlust saab korraga vaadata, kui vajutada lingile „Ava PDF“. Pärast nupu vajutamist selle 
taotluse andmeid enam muuta ei saa. Edaspidi saab andmeid vajadusel muuta ainult 
muudatustaotlusega.



Samm „Esitamine “
Taotlus on esitatud, kui taotlusele kuvatakse registreerimise number
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